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Перечень персональных данных, обрабатываемых в МБОУ СОШ № 11 г.Брянска в 

связи с реализацией трудовых отношений, 
а также в связи с оказанием муниципальных услуг и осуществлением муниципальных функций 

 

 
N п/п 

Наименование 
документов, 
содержащих 

персональные данные 

Перечень персональных данных, используемых 
в документе 

 
Регламентирующие документы Цель обработки 

персональных 
данных 

1 2 3 4 5 
Делопроизводство или кадровая работа 

1. Заявление о приеме на 
работу 

Фамилия, имя, отчество Трудовой кодекс РФ от 30.12.2001 № 
197-ФЗ (с изменениями и 
дополнениями) 

Оформление 
трудового договора, 
приказа 



 

2. Трудовой договор Фамилия, имя, отчество, паспортные данные 
или данные иного документа, 
удостоверяющего личность (серия, номер, дата 
выдачи, наименование органа, выдавшего 
документ, код подразделения), адрес места 
жительства (по паспорту) 

Трудовой кодекс РФ от 30.12.2001 № 
197-ФЗ (с изменениями и 
дополнениями) 

Оформление 
приказа 

3. Трудовые книжки 
сотрудников МБОУ 
СОШ № 11 
г.Брянска 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, 
образование, профессия, специальность, 
подпись владельца трудовой книжки, сведения 
о приеме на работу и переводах на другую 
должность и об увольнении (дата) с указанием 
причин и со ссылкой на статью, пункт закона, 
сведения о присвоении классного чина, 
сведении об аттестации, сведения о 
поощрениях и награждениях, дата и номер 
документа, на основании которого внесена 
запись 

Трудовой кодекс РФ от 30.12.2001 
№ 197-ФЗ; Постановление 
Правительства РФ от 24.07.2021 № 
1250 "Об отдельных вопросах, 
связанных с трудовыми книжками, и 
признании утратившими силу 
некоторых актов Правительства РФ и 
отдельных положений некоторых 
актов Правительства РФ", Приказ 
Министерства труда и социальной 
защиты РФ от 19.05.2021 № 320н "Об 
утверждении формы, порядка ведения 
и хранения трудовых книжек" 

Исполнение 
трудового договора, 
исполнение 
обязанностей, 
возложенных на 
организацию 
Трудовым 
Кодексом, 
Федеральными 
законами 

4. Личная карточка 
работника 
(унифицированная 
форма № Т-2) 

Фамилия, имя, отчество, дата и место 
рождения, гражданство, идентификационный 
номер налогоплательщика (ИНН), номер 
страхового свидетельства государственного 
пенсионного страхования, паспорт или другой 
документ, подтверждающий регистрацию по 
месту жительства в РФ (серия, номер, дата 
выдачи, наименование органа, выдавшего 
документ), адрес места жительства (по 
паспорту и фактический), дата регистрации по 
месту жительства, номер телефона; сведения о 
(об): 
- образовании, квалификации и наличии 
специальных знаний или специальной 
подготовки; 

Трудовой кодекс РФ от 30.12.2001 
№ 197-ФЗ; 
Постановление Госкомстата России от 
05.01.2004 № 1 

Оформление 
личной карточки 
работника 



 

  профессии; 
послевузовском профессиональном 
образовании; 
учёной степени; 
знании иностранных языков и степени 
владения ими; 
повышении квалификации и 
профессиональной переподготовке; 
стаже работы; 
состоянии в браке; 
составе семьи (степени родства, ФИО, годе 
рождения); 
воинском учете; 
трудовой деятельности (характер и вид работы, 
прием на работу и переводы на другую работу; 
основании прекращения трудового договора 
(увольнения), номере и дате приказа об 
увольнении, дате увольнения); 
аттестации; 
наградах (поощрениях), почетных званиях; 
отпусках (ежегодных, учебных, без сохранения 
заработной платы и др.); 
социальных льготах, на которые работник 
имеет право в соответствии с 
законодательством 

  

5. Личное дело работника Фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том 
числе прежние фамилия, имя, отчество в 
случае их изменения). 
Число, месяц, год рождения. 
Месторождения. 
Сведения о гражданстве (в том числе иные 
гражданства, прежние гражданства в случае их 
изменения). 
Вид, серия, номер документа, 

Трудовой кодекс РФ от 30.12.2001 
№ 197-ФЗ 

Оформление 
личного дела 
работника 



 

  удостоверяющего личность гражданина 
Российской Федерации, наименование органа и 
код подразделения органа (при наличии), 
выдавшего его, дата выдачи. 
Фотография. 
Адрес и дата регистрации по месту жительства 
(месту пребывания). Адрес фактического 
проживания (места нахождения). 
Контактный номер телефона или сведения о 
других способах связи. 
Реквизиты документа, подтверждающего 
регистрацию в системе индивидуального 
(персонального) учета. 
Идентификационный номер 
налогоплательщика. 
Реквизиты страхового медицинского полиса 
обязательного медицинского страхования. 
Реквизиты свидетельства о государственной 
регистрации актов гражданского состояния. 
Реквизиты страхового свидетельства 
обязательного пенсионного страхования. 
Сведения о семейном положении, составе 
семьи. Сведения о близких родственниках 
(родителях, братьях, сестрах, детях), а также о 
супругах, в том числе бывших, супругах 
братьев и сестер, братьях и сестрах супругов 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), число, 
месяц, год и место рождения, место работы 
(наименование и адрес организации в пределах 
места нахождения), должность, домашний 
адрес (адрес регистрации по месту жительства 
(пребывания), адрес фактического 
проживания). 
Сведения о близких родственниках (родителях, 

  



 

  братьях, сестрах, детях), а также о супругах, в 
том числе бывших, супругах братьев и сестер, 
братьях и сестрах супругов, постоянно 
проживающих за границей и (или) 
оформляющих документы для выезда на 
постоянное место жительства в другое 
государство (фамилия, имя, отчество (при 
наличии), с какого времени проживают за 
границей). 
Сведения о трудовой деятельности до 
поступления на работу. 
Сведения о воинском учете. 
Сведения об образовании (наименование 
образовательной и (или) иной организации, год 
окончания, уровень профессионального 
образования, реквизиты документов об 
образовании, направление подготовки, 
специальность и квалификация по документу 
об образовании, ученая степень, ученое звание 
(дата присвоения, реквизиты диплома, 
аттестата), в том числе о послевузовском 
профессиональном образовании, а также о 
профессиональной  переподготовке, 
повышении квалификации (наименование 
образовательной и (или) научной организации, 
год окончания, реквизиты документа о 
переподготовке (повышении квалификации), 
квалификация и специальность по документу о 
переподготовке (повышении квалификации), 
наименование программы обучения, 
количество часов обучения). 
Сведения о владении иностранными языками, 
уровень владения. 
Сведения,   содержащиеся   в   заключении 

  



 

  медицинского   учреждения  о  наличии 
(отсутствии)   заболевания,  препятствующего 
поступлению      на   государственную 
гражданскую службу Российской Федерации и 
муниципальную службу или ее прохождению. 
Сведения, содержащиеся    в  справке об 
отсутствии  медицинских противопоказаний 
для работы    с  использованием сведений, 
составляющих государственную тайну. 
Сведения о прохождении федеральной 
государственной гражданской службы 
(работы), в том числе: дата, основания 
поступления на федеральную государственную 
гражданскую службу (работу) и назначения на 
должность федеральной государственной 
гражданской службы, дата, основания 
назначения, перевода, перемещения на иную 
должность федеральной государственной 
гражданской службы (работы), наименование 
замещаемых должностей федеральной 
государственной гражданской службы с 
указанием структурных подразделений, 
размера денежного содержания (заработной 
платы), результатов аттестации на 
соответствие замещаемой должности 
федеральной государственной гражданской 
службы, а также сведения о прежнем месте 
работы. 
Сведения о пребывании за границей (когда, 
где, с какой целью). 
Сведения о классном чине государственной 
гражданской службы Российской Федерации, 
дипломатическом ранге, воинском или 
специальном   звании,   классном   чине 

  



 

  правоохранительной службы, классном чине 
прокурорских работников, классном чине 
гражданской службы субъекта Российской 
Федерации), квалификационном разряде 
гражданской службы, квалификационном 
разряде или классном чине муниципальной 
службы, а также сведения о том, кем и когда 
они присвоены. 
Сведения о наличии (отсутствии) судимости. 
Сведения о форме и дате оформления допуска 
к государственной тайне, ранее имевшемся и 
(или) имеющемся. 
Сведения о государственных наградах, иных 
наградах и знаках отличия. 
Сведения о профессиональной переподготовке 
и (или) повышении квалификации. 
Сведения об инвалидности, сроке действия 
установленной инвалидности. 
Сведения о ежегодных оплачиваемых 
отпусках, учебных отпусках и отпусках без 
сохранения денежного содержания. 
Сведения о доходах, расходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера, а 
также о доходах, расходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера 
супруги (супруга) и несовершеннолетних 
детей. 
Иные сведения, которые субъект персональных 
данных пожелал сообщить о себе, а также 
обработка  которых  соответствует  целям 
обработки. 

  



 

6. Приказы об оплате Должностной оклад, доплаты и надбавки, 
премии (разовые, квартальные, по итогам 
полугодия и календарного года), материальная 
помощь 

Трудовой кодекс РФ от 30.12.2001 
№ 197-ФЗ; 
Постановление Госкомстата России от 
05.01.2004 № 1 

Формирование 
заработной платы 

7. Листок 
нетрудоспособности 

Фамилия, имя, отчество, страховой стаж, дата 
рождения, ИНН, номер страхового 
свидетельства государственного пенсионного 
страхования 

Федеральный закон РФ от 29.12.2006 
№ 255-ФЗ «Об обязательном 
социальном страховании на случай 
временной нетрудоспособности и в 
связи с материнством» 

Оплата труда 
работников в 
период 
нетрудоспособности 

8. Наградной лист Фамилия, имя, отчество, должность, место 
работы (полное наименование организации с 
указанием организационно-правовой формы и 
должности), дата рождения, место рождения, 
наименование учебного заведения, год 
окончания, специальность, 
ученая степень, ученое звание, какими 
государственными наградами награжден(а) и 
даты награждений, какими ведомственными, 
региональными наградами награжден(а) и даты 
награждений, домашний адрес общий, стаж 
работы, стаж работы в отрасли, стаж работы в 
должности, трудовая деятельность (включая 
учебу в высших и средних специальных 
учебных заведениях, военную службу) 

Указ Президента Российской 
Федерации от 
07.09.2010. № 1099 «О мерах по 
совершенствованию государственной 
наградной системы РФ», приказ 
Минпросвещения РФ от 01.07.2021 № 
400 «О ведомственных наградах 
Министерства просвещения РФ», 
приказ департамента образования и 
науки Брянской области от 12.09.2023 
№ 1385 «Об утверждении Положения о 
Почетной грамоте и благодарственном 
письме департамента образования и 
науки Брянской области» 

Представление 
работников к 
награждению 
государственными и 
отраслевыми 
наградами 

9. Справка о заработной 
плате и трудовом 
стаже 

Фамилия, имя, отчество, адрес, номер 
телефона, место работы, периоды работы, 
должность 

Федеральный закон от 22.10.2004 № 
125-ФЗ «Об архивном деле в 
РФ», Закон Брянской области от 
18.12.2007 № 171-З «Об архивном деле 
в Брянской области» (с изменениями и 
дополнениями) 

Оформление пенсии 
работников 

10. Отчет о численности 
работающих и 
забронированных 
граждан пребывающих 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, 
должность звание состав, годность к военной 
службе, бронирование (№ удостоверения) 

Федеральный закон от 26.02.1997 № 
31-ФЗ «О мобилизационной 
подготовке и мобилизации в 
Российской Федерации»; 

Подготовка отчета 



 

 в запасе (форма № 6) 
карточку учета 
организации (форма № 
18) 

 Постановление Правительства 
Российской Федерации от 27.11.2006 
№ 719 «Об утверждении Положения о 
воинском учете» 

 

11. Журналы по ОТ, ПБ, 
АТЗ, ГО, оказании 
первой медицинской 
помощи 

Фамилия, имя, отчество, должность, подпись Конституция РФ, Трудовой кодекс РФ, 
Гражданский кодекс РФ, Федеральный 
закон от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О 
пожарной безопасности», 
Федеральный закон от 12.02.1998 № 
28-ФЗ «О Гражданской обороне» с 
(изменениями и дополнениями), 
постановление Правительства РФ от 
02.08.2019 № 1006 «Об утверждении 
требований к антитеррористической 
защищенности объектов (территорий) 
Министерства просвещения 
Российской Федерации и объектов 
(территорий), относящихся к сфере 
деятельности Министерства 
просвещения Российской Федерации, и 
формы паспорта безопасности этих 
объектов (территорий)». 

Соблюдение 
законодательства 

12. Медицинские книжки 
сотрудников 

Фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес 
проживания, информация о состоянии 
здоровья. 
Сведения,  содержащиеся   в   заключении 
медицинского  учреждения   о  наличии 
(отсутствии)   заболевания, препятствующего 
поступлению    на  государственную 
гражданскую службу Российской Федерации и 
муниципальную службу или ее прохождению. 
Сведения, содержащиеся   в  справке об 
отсутствии медицинских противопоказаний 

Постановление Главного 
государственного санитарного врача 
РФ   от   28.09.2020   №28   «Об 
утверждении санитарных правил СП 
2.4.3648-20 "Санитарно- 
эпидемиологические требования к 
организациям воспитания и обучения, 
отдыха и оздоровления детей и 
молодежи", Приказ Минздрава России 
от  28.01.2021  №  29н  (ред.  от 

Исполнение 
договора 



 

  для работы с использованием сведений, 
составляющих государственную тайну. 

01.02.2022) "Об утверждении Порядка 
проведения   обязательных 
предварительных и периодических 
медицинских осмотров работников, 
предусмотренных частью четвертой 
статьи 213 Трудового кодекса 
Российской Федерации, перечня 
медицинских противопоказаний к 
осуществлению работ с вредными и 
(или) опасными производственными 
факторами, а также работам, при 
выполнении которых проводятся 
обязательные предварительные и 
периодические медицинские осмотры", 
приказ Министерства здравоохранения 
и социального развития Российской 
Федерации от 14 декабря 2009 г. № 
984н, приказ Министерства 
здравоохранения и социального 
развития Российской Федерации от 26 
августа 2011 г. № 989н 

 

Бухгалтерский учет 

13. Карточка-справка, 
форма по ОКУД 
0504414 

Ф.И.О. работника, адрес места жительства, 
паспортные данные, СНИЛС, телефон, дата 
рождения, квалификация, образование, звание 
или ученая степень, должность, оклад 

Трудовой кодекс РФ от 30.12.2001 
№197-ФЗ 

Карточка-справка, 
форма по ОКУД 
0504414 

14. Карточки-справки ф. 
0504417 

Фамилия, имя, отчество; паспортные данные, 
дата рождения, сведения о детях, занимаемая 
должность, отметки о приеме на работу, 
переводе на другую должность, сведения об 
использовании отпусков, номер пенсионного 
свидетельства, наличие инвалидности, размер 

Трудовой кодекс РФ от 30.12.2001 
№197-ФЗ 

Формирование 
заработной платы 



 

  заработной платы сотрудника   

15. Справка 2-НДФЛ Ф.И.О работника, дата рождения, серия, номер, 
дата выдачи паспорта, орган выдавший 
паспорт, место работы (службы) и занимаемая 
должность, адрес места регистрации 

Налоговый кодекс Российской 
Федерации 

Проверка 
достоверности и 
полноты сведений 

16. Приказы МБОУ 
СОШ № 11 
г.Брянска 

Ф.И.О., должность работника, другие 
персональные данные, указанные в согласии на 
обработку персональных данных 

Трудовой кодекс РФ от 30.12.2001 
№197-ФЗ 

Реализация 
функций МБОУ 
СОШ № 11 
г.Брянска 

17. Письменное заявление 
о предоставлении 
государственной 
услуги 

Ф.И.О. родителя (законного представителя), 
адрес места жительства, Ф.И.О. ребенка 
(детей), наименование ОУ, свидетельство о 
рождении ребенка (детей), справка о составе 
семьи, паспортные данные родителя (законного 
представителя), СНИЛС, удостоверение 
многодетной семьи, документы об учете в ОУ 
ребенка (детей) или прохождении военной 
службы по призыву детей, достигших 18- 
летнего возраста, лицевой счет, открытый в 
кредитном учреждении 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и 
муниципальных  услуг»;  Закон 
Брянской области от 11.05.2007 № 70-З 
«О наделении органов местного 
самоуправления отдельными 
государственными полномочиями по 
выплате компенсации  части 
родительской  платы  за  присмотр  и 
уход  за  детьми  в  образовательных 

Предоставление 
компенсационных 
выплат части 
родительской 
платы 

   организациях, реализующих  
   образовательную программу  
   дошкольного образования»,  
   Постановление Правительства  
   Российской Федерации от 27.05.2023  
   № 829  
   "Об  утверждении  единого  стандарта  



 

   предоставления государственной и 
(или) муниципальной услуги "Выплата 
компенсации части родительской 
платы за присмотр и уход за детьми в 
государственных и муниципальных 
образовательных   организациях, 
находящихся на     территории 
соответствующего        субъекта 
Российской     Федерации", 
Постановление  Правительства 
Брянской области от 27.10.2014 № 484- 
п «О порядке обращения за 
компенсацией части родительской 
платы за присмотр и уход за детьми в 
образовательных   организациях, 
находящихся на территории Брянской 
области,    реализующих 
образовательную       программу 
дошкольного образования, и порядке ее 
выплаты», Постановление Брянской 
городской администрации от 
24.11.2022  №  4358-п  «  Об 
утверждении административного 
регламента   предоставления 
муниципальной услуги «Выплата 
компенсации части родительской 
платы за присмотр и уход за детьми в 
муниципальных  образовательных 
организациях, находящихся на 
территории городского округа город 
Брянск» 

 



 

18. Документы на 
предоставление льготы 

Фамилия, имя, отчество родителя (законного 
представителя), паспортные данные и другие 
персональные данные, указанные в согласии на 
обработку персональных данных 

Решение Брянского городского Совета 
народных депутатов от 30.11.2022 
№702 «О внесении изменения в 
Решение Брянского городского Совета 
народных депутатов от 23.06.2020 
№187 «О размере финансовых средств, 
выделяемых из бюджета городского 
округа город Брянск на организацию 
питания обучающихся в 
муниципальных бюджетных и 
автономных общеобразовательных и 
специальных (коррекционных) 
образовательных учреждениях города 
Брянска»» 

Для 
предоставления 
льготы по оплате 
за питание 

19. Сведения о страховом 
стаже застрахованных 
лиц 

Ф.И.О. работника, СНИЛС, стаж работы Федеральный закон РФ от 01.04.1996 
№27-ФЗ «Об индивидуальном 
(персонифицированном) учете в 
системе обязательного пенсионного 
страхования» (с изменениями и 
дополнениями) 

Проверка 
достоверности и 
полноты сведений 

20. Ведомость выплаты 
заработной платы, 
автоматизированная 
система 
FileTransfer(выгрузка 
ведомостей на 
зарплату в банк) 

Фамилия, имя, отчество, лицевой карточный 
счет в банке, размер заработной платы. 

Трудовой кодекс РФ от 30.12.2001 
№197-ФЗ 

Выплата 
заработной платы 

21. В автоматизированной 
системе 1С: Зарплата 
8.0; «Spu_orb» (данные 
для ПФ), Такском 
«Референт» (сдача 
отчетности в ПФ, 

Фамилия, имя, отчество; паспортные данные, 
пол, дата рождения, адрес прописки и 
проживания, ИНН, сведения о детях, 
занимаемая должность, отметки о приеме на 
работу, переводе на другую должность, 
сведения об использовании отпусков, номер 

Трудовой кодекс РФ от 30.12.2001 
№197-ФЗ 

Формирование 
заработной платы, 
сдача отчетности 



 

 ИФНС) пенсионного свидетельства, наличие 
инвалидности, лицевой карточный счет в банке 
и размер заработной платы сотрудника 

  

22. Расчет по страховым 
взносам 

Ф.И.О. работника, паспортные данные, 
СНИЛС, ИНН работника, дата рождения, 
сумма страховых взносов. 

Налоговый кодекс Российской 
Федерации 

Расчет по 
страховым 
взносам 

23. Отчет ЗП-образование Должность, заработная плата Приказ Федеральной службы 
государственной статистики от 
15.07.2019 №404 «Об утверждении 
форм федерального статистического 
наблюдения для организации 
федерального статистического 
наблюдения за численностью, 
условиями и оплатой труда 
работников, потребностью организаций 
в работниках по профессиональным 
группам, составом кадров 
государственной гражданской и 
муниципальной службы» в 
соответствии с Указом Президента РФ 
от 07.05.2012 № 597 «О мероприятиях 
по реализации государственной 
социальной политики» 

Проверка 
достоверности и 
полнота сведений 

24. Ключ цифровой 
подписи 

Фамилия, имя, отчество, должность, образец 
подписи 

 Для подписи 
электронных 
документов 



 

Контрольно-управленческая деятельность 
25. Приказы 

МБОУ 
СОШ №11  
г.Брянска 

Ф.И.О., должность работника МБОУ «СОШ № 
11 г.Брянска, Ф.И.О., должность руководителя 
ОО и другие персональные данные, указанные 
в согласии на обработку персональных данных 

 Реализация 
функций МБОУ 
СОШ № 11 
г.Брянска 

26. Заявление о приеме в 1 
класс ребенка 

Ф.И.О, дата рождения ребенка, Ф.И.О., место 
жительства, паспортные данные родителей 
(законных представителей) 

Федеральный закон от 29.12.2012 № 
273-ФЗ «Об образовании в РФ» (ст. 67, 
ч.1) 

Учет детей, 
подлежащих 
обучению 

27. Личные дела 
обучающихся 

Ф.И.О. ребенка, Ф.И.О. родителя (законного 
представителя), дата рождения, адрес 
проживания и другие персональные данные, 
указанные в согласии на обработку 
персональных данных. 

Федеральный закон от 27.07.2010 №210 
«Об организации предоставления 
государственных и муниципальных 
услуг»; 
Постановление Брянской городской 
администрации от 03.11.2010 г. №2890- 
П «Об утверждении 
административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
"Организация предоставления 
общедоступного и бесплатного 
начального общего, основного общего, 
среднего общего образования 
муниципальными 
общеобразовательными учреждениями 
города Брянска»; 
Приказ Минпросвещения РФ от 
02.09.2020 № 458 «Об утверждении 
Порядка приема на обучение по 
образовательным программам 
начального общего, основного общего 
и среднего общего образования» (в 
редакции приказов Минпросвещения 

Оформление в 
МБОУ СОШ № 
11 г.Брянска 



 

   РФ от 08.10.2021 № 707, от 30.08.2022 
№ 784 и от 23.01.2023 № 47). 

 

28. Сведения о 
несовершеннолетних, 
не посещающих или 
систематически 
пропускающих по 
неуважительным 
причинам занятия в 
МБОУ СОШ № 11 
г.Брянка 

Ф.И.О. Федеральный закон от 24.06.1999 № 
120-ФЗ «Об основах системы 
профилактики безнадзорности и 
правонарушений несовершеннолетних» 
(ст.14, ч.1 п. 4) 

Учет 
несовершеннолетн 
их, не 
посещающих или 
систематически 
пропускающих по 
неуважительным 
причинам занятия 

29. Обращения граждан Фамилия, имя, отчество, адрес проживания, 
E-mail, номер телефона и другие персональные 
данные, указанные в обращении 

Федеральный закон РФ от 02.05.2006 
№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращения граждан РФ» 

Рассмотрение 
обращения и 
подготовка ответа 

30. Информация о 
несчастных случаях с 
учащимися, 
воспитанниками 
учреждения 
образования в 
образовательном 
процессе, дорожно- 
транспортных 
происшествиях и 
несчастных случаях со 
смертельным исходом 

Ф.И.О., год рождения (возраст) пострадавших, 
место учебы, медицинский диагноз, Ф.И.О. 
педагогов, учащихся и др. очевидцев, 
участников несчастных случаев, информация о 
травме 

Порядок расследования и учета 
несчастных случаев с обучающимися 
во время пребывания в организации, 
осуществляющей образовательную 
деятельность, утвержденный приказом 
Министерства образования и науки 
Российской Федерации от 27.06.2017 
№ 602 

Обеспечение 
контроля за 
расследованием 
несчастных 
случаев. 
Составление акта 
формы Н-2. 
Учет несчастных 
случаев, 
выполнение 
мероприятий по 
устранению 
причин 
несчастных 
случаев. 



 

31. Акт формы Н-2 Ф.И.О., год рождения, место учебы, класс 
(группа), медицинское заключение о 
несчастном случае, Ф.И.О. педагогов, учащихся 
и др. очевидцев, участников несчастного случая 

 Обеспечение 
контроля за 
расследованием 
несчастных 
случаев 

32. Материалы 
расследований 
несчастных случаев 

Ф.И.О. пострадавших, педагогов, учащихся и 
др. очевидцев, участников несчастных случаев 

 Обеспечение 
контроля за 
расследованием 
несчастных 
случаев, 
выполнение 
мероприятий по 
устранению 
причин 
несчастных 
случаев 

33. Информация о 
победителях и 
призерах конкурсов 
школьного, 
муниципального, 
регионального 
уровней 

Ф.И.О. обучающегося, возраст Приказы МБОУ СОШ № 11 г.Брянска, 
управления образования Брянской 
городской администрации, 
департамента образования и науки 
Брянской области 

Подведение итогов 
конкурсов 
школьного, 
муниципального, 
регионального 
уровней, 
составление 
списков 
победителей и 
призеров для 
церемонии 
награждения 

34. Заявление на участие в 
итоговом сочинении 
(изложении) от 
обучающегося 
11класса 

Ф.И.О., серия и номер паспорта Федеральный закон от 29.12.2012 № 
273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»; 
Постановление Правительства РФ 
от 29.11.2021 № 2085 «О федеральной 
информационной системе обеспечения 

Формирование 
муниципального 
сегмента 
федеральной 
информационной 
системы (далее- 



 

   проведения государственной итоговой 
аттестации обучающихся, освоивших 
основные образовательные программы 
основного общего и среднего общего 
образования, и приема граждан в 
образовательные организации для 
получения среднего 
профессионального и высшего 
образования и региональных 
информационных    системах 
обеспечения  проведения 
государственной итоговой аттестации 
обучающихся, освоивших основные 
образовательные программы основного 
общего и среднего общего 
образования» (в  редакции 
постановления Правительства РФ от 
18.03.2023 № 424); 
Порядок проведения государственной 
итоговой аттестации по 
образовательным программам среднего 
общего образования (приказ 
Минпросвещения РФ и Рособрнадзора 
от 04.04.2023 № 233/552; 
Порядок проведения итогового 
сочинения (изложения), а также 
порядок и сроки его проверки на 
территории Брянской области 

ФИС) и 
региональной 
информационной 
системы 
обеспечения 
проведения 
государственной 
итоговой 
аттестации (далее- 
РИС) 

35. Заявление на 
участие в едином 
государственном 
экзамене от 
обучающегося 
11класса 

Ф.И.О., серия и номер паспорта, дата рождения, 
СНИЛС 

Федеральный закон от 29.12.2012 № 
273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»; 
Постановление Правительства РФ 
от 29.11.2021 № 2085 «О федеральной 
информационной системе обеспечения 

Формирование 
муниципального 
сегмента ФИС и 
РИС 



 

   проведения государственной итоговой 
аттестации обучающихся, освоивших 
основные образовательные программы 
основного общего и среднего общего 
образования, и приема граждан в 
образовательные организации для 
получения среднего 
профессионального и высшего 
образования и региональных 
информационных    системах 
обеспечения  проведения 
государственной итоговой аттестации 
обучающихся, освоивших основные 
образовательные программы основного 
общего и среднего общего 
образования» (в  редакции 
постановления Правительства РФ от 
18.03.2023 № 424); 
Порядок проведения государственной 
итоговой аттестации по 
образовательным программам среднего 
общего образования (приказ 
Минпросвещения РФ и Рособрнадзора 
от 04.04.2023 № 233/552) 

 

36. Заявление на 
участие в основном 
государственном 
экзамене от 
обучающегося 9 класса 

Ф.И.О., серия и номер паспорта Федеральный закон от 29.12.2012 № 
273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»; 
Постановление Правительства РФ 
от 29.11.2021 № 2085 «О федеральной 
информационной системе обеспечения 
проведения государственной итоговой 
аттестации  обучающихся,  освоивших 
основные образовательные программы 
основного общего и среднего общего 

Формирование 
муниципального 
сегмента ФИС и 
РИС 



 

   образования, и приема граждан в 
образовательные организации для 
получения среднего 
профессионального и высшего 
образования и региональных 
информационных    системах 
обеспечения  проведения 
государственной итоговой аттестации 
обучающихся, освоивших основные 
образовательные программы основного 
общего и среднего общего 
образования» (в  редакции 
постановления Правительства РФ от 
18.03.2023 № 424); 
Порядок проведения государственной 
итоговой аттестации по 
образовательным программам 
основного общего образования (приказ 
Минпросвещения РФ и Рособрнадзора 
от 04.04.2023 № 232/551). 

 

37. Заявление на участие в 
государственном 
выпускном экзамене 
от обучающегося 9(11) 
класса 

Ф.И.О., серия и номер паспорта, справка о 
состоянии здоровья (МСЭ или заключение 
ПМПК) 

Федеральный закон от 29.12.2012 № 
273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»; 
Постановление Правительства РФ 
от 29.11.2021 № 2085 «О федеральной 
информационной системе обеспечения 
проведения государственной итоговой 
аттестации обучающихся, освоивших 
основные образовательные программы 
основного общего и среднего общего 
образования, и приема граждан в 
образовательные организации для 
получения среднего 
профессионального    и    высшего 

Формирование 
муниципального 
сегмента ФИС И 
РИС 



 

   образования и региональных 
информационных    системах 
обеспечения  проведения 
государственной итоговой аттестации 
обучающихся, освоивших основные 
образовательные программы основного 
общего и среднего общего 
образования» (в  редакции 
постановления Правительства РФ от 
18.03.2023 № 424); 
Порядок проведения государственной 
итоговой аттестации по 
образовательным программам среднего 
общего образования (приказ 
Минпросвещения РФ и Рособрнадзора 
от 04.04.2023 № 233/552); 
Порядок проведения государственной 
итоговой аттестации по 
образовательным программам 
основного общего образования (приказ 
Минпросвещения РФ и Рособрнадзора 
от 04.04.2023 № 232/551). 

 

38. Сведения о педагогах, 
выполняющих на 
едином 
государственном 
экзамене, основном 
государственном 
экзамене функции 
организаторов ППЭ 

Ф.И.О., серия и номер паспорта, год рождения, 
уровень профессионального образования, 
квалификация, предметная специализация, 
должность, стаж работы 

Федеральный закон от 29.12.2012 № 
273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»; 
Постановление Правительства РФ 
от 29.11.2021 № 2085 «О федеральной 
информационной системе обеспечения 
проведения государственной итоговой 
аттестации обучающихся, освоивших 
основные образовательные программы 
основного общего и среднего общего 
образования, и приема граждан в 
образовательные   организации   для 

Формирование 
муниципального 
сегмента ФИС И 
РИС 



 

   получения среднего 
профессионального и высшего 
образования и региональных 
информационных    системах 
обеспечения  проведения 
государственной итоговой аттестации 
обучающихся, освоивших основные 
образовательные программы основного 
общего и среднего общего 
образования» (в  редакции 
постановления Правительства РФ от 
18.03.2023 № 424); 
Порядок проведения государственной 
итоговой аттестации по 
образовательным программам среднего 
общего образования (приказ 
Минпросвещения РФ и Рособрнадзора 
от 04.04.2023 № 233/552); 
Порядок проведения государственной 
итоговой аттестации по 
образовательным программам 
основного общего образования (приказ 
Минпросвещения РФ и Рособрнадзора 
от 04.04.2023 № 232/551). 

 

39. Протокол результатов 
государственной 
итоговой аттестации в 
форме ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ 

Ф.И.О., серия и номер паспорта, результаты 
ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ 

Федеральный закон от 29.12.2012 № 
273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»; 
Постановление Правительства РФ 
от 29.11.2021 № 2085 «О федеральной 
информационной системе обеспечения 
проведения государственной итоговой 
аттестации  обучающихся,  освоивших 
основные образовательные программы 
основного общего и среднего общего 

Ознакомление 
участников 
государственной 
итоговой 
аттестации, их 
родителей 
(законных 
представителей) с 
результатами 
экзаменов 



 

   образования, и приема граждан в 
образовательные организации для 
получения среднего 
профессионального и высшего 
образования и региональных 
информационных    системах 
обеспечения  проведения 
государственной итоговой аттестации 
обучающихся, освоивших основные 
образовательные программы основного 
общего и среднего общего 
образования» (в  редакции 
постановления Правительства РФ от 
18.03.2023 № 424); 
Порядок проведения государственной 
итоговой аттестации по 
образовательным программам среднего 
общего образования (приказ 
Минпросвещения РФ и Рособрнадзора 
от 04.04.2023 № 233/552). 

 

40. Пакет документов на 
оказание 
дополнительных 
платных 
образовательных услуг 

Ф.И.О.,дата рождения, серия и номер паспорта, 
адрес проживания, номер телефона родителей 
(законных представителей); 
Ф.И.О.,дата рождения, серия и номер 
свидетельства о рождении или серия и номер 
паспорта, адрес проживания обучающегося 

Федеральный закон от 29.12.2012 № 
273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»; 
Постановление Правительства РФ 
от15.09.2020 № 1441 «Об утверждении 
Правил оказания платных 
образовательных услуг» 

Предоставление 
платных 
образовательных 
услуг 

Имущественные отношения и муниципальные закупки 
41. Договор на оказание 

услуг 
Фамилия, имя, отчество, место нахождения или 
место жительства, номер телефона 

Федеральный закон от 18.07.2011 № 
223-ФЗ "О закупках товаров, работ, 
услуг отдельными видами 
юридических лиц" 

Обеспечение нужд 
МБОУ СОШ № 
11 г.Брянска, 
предусмотренных 
в расходах 
бюджета 



 

42. Договор аренды, 
договор 
безвозмездного 
пользования 

Ф.И.О., адрес места жительства, номер 
телефона 

Приказ Минэкономразвития РФ от 
30.08.2011 №424 «Об утверждении 
Порядка ведения органами местного 
самоуправления реестров 
муниципального имущества»; 
Постановление Брянской городской 
администрации от 27.03.2003 № 516 
«Об утверждении Положения об учете 
муниципального имущества и ведении 
реестра муниципальной собственности 
г. Брянска» (с изменениями и 
дополнениями). 

Ведение реестра 
муниципального 
имущества 

Документы классных руководителей 

43. Сведения о родителях 
(законных 
представителях) 

Фамилия, имя, отчество, место работы и 
должность родителя (законного представителя), 
место проживания, телефоны для экстренной 
связи, Ф.И.О. ребенка, дата рождения ребенка 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг» 

Поддержание 
связи учителя с 
родителями 
(законными 
представителями) 

44. Сведения об 
антропометрических 
данных обучающихся 

Фамилия, имя, отчество ребенка, рост, вес Федеральный закон от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг» 

Создание 
необходимых 
условий 

45. Сведения о группах 
здоровья детей 

Фамилия, имя, отчество, группа здоровья Федеральный закон от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг» 

Построение 
образовательного 
процесса 
(индивидуальный 
маршрут) 



 

Информационные технологии 
46. Информация для 

официального сайта 
МБОУ СОШ № 11 
г.Брянска 

Фамилия, имя, отчество, место работы (учебы) 
и другая информация, указанная в согласии на 
обработку персональных данных 

Федеральный закон от 29.12.2012 № 
273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации» (статья 29. 
Информационная открытость ОО); 
Федеральный закон от 27.07.2006 
№149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о 
защите информации»; 
Постановление Правительства РФ от 
20.10.2021 № 1802 
"Об утверждении Правил размещения 
на официальном сайте ОО в 
информационно- 
телекоммуникационной сети "Интернет 
" и обновления информации об ОО"; 
Приказ Рособрнадзора от 14.08.2020 № 
831 «Об утверждении требований к 
структуре официального сайта 
образовательной 
организации в информационно- 
телекоммуникационной сети 
«Интернет» и формату представления 
на нем информации» 

Размещение 
информации на 
официальном 
сайте МБОУ 
СОШ № 11 
г.Брянска 
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